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Ver y recibir las presentaciones externas

Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de gestión de presentaciones externas en Iurix Cloud. 

Objetivo

● Consultar las presentaciones externas.

● Incorporar a los expedientes las presentaciones externas.



Consultar las presentaciones externas - Paso 1
Selecciona la opción Documentos electrónicos del menú superior.



Consultar las presentaciones externas - Paso 2
También puedes seleccionar la campana de novedades. Dicha campana mostrará el contador en color rojo siempre y cuando existan 
presentaciones sin confirmar.



Consultar las presentaciones externas - Paso 3
En la Bandeja de entrada, se listarán las presentaciones realizadas a través de Iurix Online y las contestaciones de oficios enviados a 
través del Bus Federal de Justicia.



Consultar las presentaciones externas - Paso 4
Puedes refinar la búsqueda por distintos criterios.



Consultar las presentaciones externas - Paso 5
Puedes exportar los resultados a una planilla.



Consultar las presentaciones externas - Paso 6
Haz clic en la columna Documento para acceder al contenido de cada presentación.



Consultar las presentaciones externas - Paso 7
Las presentaciones pueden ser recibidas en el expediente principal siempre que el mismo se encuentre en la dependencia. 
También, pueden ser incorporadas a un nuevo expediente, ya sea del tipo INR (incidente reservado) o ERE (escrito suelto 
relacionado).
El tipo INR se utiliza cuando la presentación solicita la reserva de la causa. En este caso, se creará un nuevo expediente con un 
número único y de carácter Carátula Oculta, permitiendo únicamente la visualización de las partes vinculadas.
Por otro lado, el tipo ERE se utiliza cuando es necesario decretar la presentación, pero el expediente principal no está disponible en la 
dependencia u organismo. En esta situación, se generará un nuevo expediente asociado al mismo número, con el sufijo correlativo 
siguiente.



Incorporar a los expedientes las presentaciones externas - Paso 1
Selecciona la opción Documentos electrónicos del menú superior.



Incorporar a los expedientes las presentaciones externas - Paso 2
Para recibir las presentaciones, tilda la opción del expediente donde se incorporará y haz clic en Acciones - Confirmar documentos.



Incorporar a los expedientes las presentaciones externas - Paso 3
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para la recepción de las presentaciones seleccionadas. Confirma la operación 
para continuar.



Incorporar a los expedientes las presentaciones externas - Paso 4
Finalizada la recepción, se mostrará un resumen de las presentaciones incorporadas con sus expedientes. Haz clic en Exportar si 
deseas exportarlos a una planilla.
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